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Circ. n. 169   

A tutta la Comunità scolastica 

 

Oggetto: Disposizioni organizzative ingressi e alle uscite degli alunni 

 

 

 

 

Si comunica a tutta la comunità scolastica che è stato pubblicato sul sito della scuola il 

Regolamento d’Istituto a. s. 2025/2026. 

Al fine di garantire il regolare svolgimento delle attività didattiche e una corretta organizzazione 

scolastica, si ritiene opportuno riepilogare alcune disposizioni del Regolamento d’Istituto che 

disciplinano ingressi e uscite degli alunni. 

• Ingressi in ritardo  

Gli alunni che non si presentano puntualmente all’orario di ingresso stabilito 

dovranno attendere l’orario successivo. Durante l’attesa rimarranno all’esterno del 

cancello con il genitore accompagnatore e potranno accedere soltanto all’inizio 

dell’ora seguente. 
 

➢ Entrate a seconda ora 

• Gli studenti che entrano a seconda ora, si recano in aula dove il docente della seconda 

ora indica nel registro elettronico e cartaceo l’orario di ingresso. 

• Il ritardo dovrà essere giustificato il giorno successivo dalla famiglia dell’alunno 

attraverso il registro elettronico. 

• Sono consentite sei entrate a seconda ora per quadrimestre. 

• Superato tale limite il coordinatore di classe dovrà contattare i genitori ed il C.d.C. 

potrà deliberare l’abbassamento del voto in condotta. 

• Al superamento dei sei ingressi a seconda ora del quadrimestre: 

- gli alunni maggiorenni non saranno ammessi a scuola; 

- gli alunni minorenni dovranno essere accompagnati dai genitori per giustificare il 

ritardo. 

• I ritardi e le entrate a seconda ora concorrono al calcolo delle ore di assenza sul monte 

ore annuale.  

 

➢ Uscite anticipate 

- Sono consentite sei uscite anticipate per quadrimestre. 

- Superato il limite delle tre uscite anticipate, le successive saranno autorizzate solo per gravi, 

comprovati e certificati motivi richiesti almeno 2 gg prima. 

- L’eventuale richiesta di uscita anticipata deve essere inviata alla mail istituzionale e deve 

essere autorizzata dal Dirigente Scolastico o dai suoi collaboratori. 
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- Le uscite anticipate concorrono al calcolo delle ore di assenza sul monte ore annuale ed il 

coordinatore di classe dovrà contattare i genitori, sia per l’alunno minorenne che per l’alunno 

maggiorenne.  

- Nella giornata con orario prolungato (martedì dalle 08 alle 16) le uscite anticipate saranno 

consentite solo entro le 15:00, sempre che richieste nei termini suddetti. 

-  

➢ Prelievo degli alunni prima del termine delle lezioni 

• Qualora si renda strettamente necessario ed indispensabile prelevare un alunno 

prima dell’orario regolare di uscita, ciò potrà avvenire esclusivamente nei 30 minuti 

precedenti al suono della campanella e non oltre. 

 
Si confida nella collaborazione delle famiglie per il rispetto delle regole sopraindicate, che 

hanno lo scopo di garantire ordine, sicurezza e continuità didattica per tutti gli alunni. 

 
 

Si chiede inoltre a tutti i coordinatori la lettura in classe del Regolamento d’Istituto per una 

massima condivisione. 

 

 

 

                                                                                Il Dirigente Scolastico     

                                              Prof.ssa Giovanna Battaglia 
                                                         (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, c.2 del D. Lgs. 39/93) 
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