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1. SCOPO 

Definire le modalità operative del servizio di comodato d’uso dei libri di testo agli studenti

2. CAMPO DI APPLICAZIONE

Modalità di prestito dei libri di testo agli studenti per l’intero anno scolastico.

3. RESPONSABILITA’

Responsabili del servizio sono il Docente responsabile dei servizi di biblioteca, l’Assistente Amministrativo responsabile della biblioteca.

4. SCELTA DEI CRITERI DI ASSEGNAZIONE DEI LIBRI IN COMODATO D’USO

Il Consiglio d’Istituto in apposita riunione ha stabilito i criteri da seguire per individuare gli studenti aventi diritto di usufruire del comodato d’uso dei libri di testo :

1) Studenti che non hanno ottenuto i buoni libri graduati secondo il reddito familiare 

5.  INDIVIDUAZIONE DELLE RISORSE DISPONIBILI

Il responsabile della biblioteca effettua l’analisi delle risorse d’Istituto riguardo ai libri di testo in uso, effettua il depennamento dei testi non più in adozione stabilisce il numero di copie disponibili al comodato d’uso. Sarà cura dell’Assistente Amministrativo predisporre i moduli di richiesta che gli studenti dovranno presentare, il ritiro degli stessi, la stesura della graduatoria aventi diritto il prestito ed il ritiro dei libri di testo, e l’aggiornamento degli elenchi dei libri di testo con l’utilizzo di un software di “gestione biblioteca”.

6.  RACCOLTA RICHIESTE

Mediante una circolare allievi viene comunicata agli studenti l’attivazione del servizio, i criteri per individuare gli aventi diritto, l’elenco dei libri disponibili, le clausole di esclusione ed il termine ultimo per la presentazione delle richieste. I moduli di richiesta saranno disponibili in biblioteca ed ivi restituiti compilati in tutte le sue parti e firmati.

7.  EROGAZIONE DEL SERVIZIO

L’Assistente Amministrativo della biblioteca in collaborazione con il Docente Responsabile raccolte le adesione in base ai criteri stabiliti dal Consiglio d’Istituto stila la graduatoria degli aventi diritto e ne dà comunicazione agli studenti per mezzo di apposita circolare allievi indicando i termini ultimi per effettuare eventuali ricorsi sulla graduatoria, la data di pubblicazione all’albo studenti, la data a partire dalla quale si potranno ritirare i libri . La data di consegna dei libri verrà annotata sul modulo di “Richiesta prestito dei libri in comodato d’uso”. 

I libri in comodato d’uso dovranno essere restituiti entro e non oltre il 30 Maggio p.v., per le V Classi entro le prima decade di giugno p.v. L’ avvenuta restituzione sarà annotata sul modulo di richiesta  prestito dei libri in comodato d’uso. Agli studenti verrà ricordato tale termine con apposita circolare nei primi giorni di Maggio. Il responsabile della biblioteca avrà cura di controllare il ritiro di tutti i libri in comodato d’uso stilando se necessario l’elenco degli studenti inadempienti a cui inviare una comunicazione per l’immediata restituzione. Mod. “Restituzione Libri”

Il Docente Responsabile della Biblioteca ad inizio di anno scolastico stabilisce il regolamento di fruizione del servizio comodato d’uso, indicando tempi e modalità di gestione.

Regolamento e programmazione di attuazione dell’Istituto per la fornitura libri di testo in prestito gratuito (comodato) agli alunni della scuola.

Art.1 (cauzione)

Prima di ritirare i libri è necessario effettuare sul c/c postale della scuola un versamento corrispondente al 15% del valore dei libri (min.€.50,00, per valori inferiori nessun importo) come cauzione. Detta somma  verrà restituita al termine dell’anno scolastico dopo la riconsegna di tutti i libri dati in comodato e non danneggiati.

Art. 2 (consegna)

I libri verrano consegnati all’alunno (se maggiorenne), ad uno dei genitori o al tutore degli alunni regolarmente iscritti sin dall’inizio dell’anno scolastico, presso un locale appositamente attrezzato e predisposto all’interno dell’Istituto in orari prestabiliti a seguito di controfirma del regolamento e presentazione della ricevuta di versamento di cui al punto 1.

Agli allievi, iscritti dopo l’inizio dell’anno scolastico, verranno assegnati i libri di testo solo se disponibili.

Nel caso che un alunno si ritiri durante l’anno scolastico, i testi dovranno essere riconsegnati al momento del ritiro.

La mancata restituzione dei libri nei termini previsti, o il mancato rimborso dei danni, comporteranno all’allievo l’impossibilità di usufruire nell’anno scolastico successivo del servizio stesso. Verrà comunque attivata la procedura di restituzione del libro e di risarcimento del danno.
Art. 3 (riconsegna dei testi)

Non oltre il 30 Maggio e comunque entro il termine delle lezioni di ciascun anno, gli alunni sono tenuti a riconsegnare i testi avuti in comodato.
Art. 4 (responsabilità del buon uso)

Gli alunni e le loro famiglie saranno ritenuti personalmente responsabili dello stato d’uso dei libri di testo. Dovrà essere evitato qualsiasi danneggiamento e in particolare sono vietate sottolineature, abrasioni, annotazioni, strappi e quanto altro possa rendere inutilizzabili in tutto o in parte l’uso dei testi stessi.
Art. 5 (rimborso e danni arrecati al materiale didattico prestato)

È obbligo delle famiglie degli allievi che abbiano danneggiato i testi e il materiale didattico affidato in prestito, di versare una penale di importo pari al prezzo di copertina entro e non oltre 30 gg. dall’avvenuta comunicazione.
Art. 6 (ulteriori risorse)

Le risorse economiche derivanti da risarcimento verranno utilizzate per l’acquisto di libri da destinare al servizio di comodato.

8. ARCHIVIAZIONE 

Tutta la modulistica riguardante il comodato d’uso viene archiviata in carpettoni recante l’anno e all’interno si inseriscono altre carpette recanti la classe.
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