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	Pr15
	Comunicazione di avvio procedimento
	MODULO DELLA QUALITÀ



Prot. n°                  






Palermo, 






Al Prof./Prof.ssa __________________________






PALERMO
OGGETTO: comunicazione di avvio del procedimento di:
· Ricostruzione di carriera
· Pratica collocamento a riposo
· Ispezioni
· Procedimento disciplinare
· Ricongiunzioni contributive e relativi oneri finanziari
· Applicazione ritenute extra erariali (divorzio coniugi)
a) in caso di procedimento avviato d’ufficio:
Si comunica che in data _____________ questo Ufficio ha avviato il procedimento di _______________________________________.

b) in caso di procedimento su iniziativa di parte:
Si comunica  alla S.V. che la presentazione dell’istanza in data ___________ed acquisita al protocollo di questo Istituto con il numero_________ in data___________ , ha dato avvio al procedimento di________________________. 
Il procedimento, di competenza di  questo Istituto scolastico, è assegnato all’ufficio ___________________________________(denominazione dell’ufficio competente):
Il responsabile del procedimento è il Sig.____________________dell’ufficio______________.
La S.V. può prendere visione degli atti del suddetto procedimento presso l’ufficio_______________________ nei giorni ed orario di ricevimento.
Qualsiasi osservazione in merito dovrà essere fatta per iscritto e l’ufficio competente la valuterà ai fini della decisione definitiva.
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