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	 REGOLAMENTO LABORATORIO INFORMATICA
	MODULO DELLA QUALITÀ



regolamento dei laboratori di informatica

1. L’aula di informatica può essere prenotata per un periodo di un mese. Nel caso di più richieste per la stessa ora di lezione, il collaboratore tecnico provvederà ad effettuare, in accordo con i Docenti, una turnazione. In assenza di sovrapposizioni, la prenotazione potrà essere effettuata anche per periodi di tempo più lunghi.

2. La prenotazione non è obbligatoria: in caso di disponibilità del laboratorio sarà consentito l’ingresso della classe.

3. Per le attività pomeridiane invece l’aula dovrà sempre essere prenotata presso l’A.T. di riferimento. 

4. Non è consentito agli allievi l’accesso nelle aule in assenza del docente.

5. Nei casi in cui l’A.T. dovesse allontanarsi dal laboratorio, le classi e/o gli allievi dovranno accedere sotto la responsabilità del docente accompagnatore. L’A.T. non ha alcuna responsabilità in ordine alla vigilanza sugli alunni. L’A.T. è tenuto a lasciare in consegna le chiavi al centralino.

6. I docenti, qualora fosse necessario, potranno accedere ai laboratori anche in assenza dell’assistente tecnico nelle ore antimeridiane, firmando l’apposito registro. Nelle ore pomeridiane invece non è consentito l’accesso senza prenotazione.

7. Non è consentito installare software senza avere prima informato l’assistente tecnico

8. Non è consentito installare software senza regolare licenza in nessun laboratorio

9. In caso di malfunzionamenti l’allievo e/o il docente è tenuto a segnalare tempestivamente all’assistente tecnico il problema

10. E’ vietato modificare le impostazioni dei PC (desktop, salvaschermo, pannello di controllo ecc) o cancellare file e/o programmi  senza autorizzazione da parte dell’Assistente tecnico.

11. Alla fine della lezione, i PC dovranno essere spenti correttamente

12. Gli studenti in aula computer devono mantenere sempre la stessa postazione. L’assistente tecnico conserverà in laboratorio la mappa della classe.

13. E’ vietato l’uso dei fogli stampante come carta d’appunti

14. Gli allievi dovranno lasciare in ordine il proprio posto di lavoro dopo l’utilizzo.

15. Nel caso in cui l’assistente tecnico si accorga di azione dolosa o uso improprio effettuato da un allievo, deve ovviamente intervenire prontamente. Questo comunque non significa che l’assistente tecnico possa sostituirsi al docente nella sua azione formativa, educativa e di vigilanza.  L’assistente tecnico riferirà, a seconda della pertinenza dei casi,  al docente o all’ ufficio del Dirigente che prenderà le decisioni e i provvedimenti necessari. E’ da escludere che l’assistente tecnico possa in nessun caso sanzionare o ancor peggio minacciare o scendere a “patti” con gli allievi. 

16. Non è consentito avere in nessuna aula di informatica e in nessun laboratorio una postazione che sia dedicata soltanto all’assistente tecnico o al docente. Tutti i computer sono a disposizione degli studenti, con l’eccezione di eventuale postazione docente per le lezioni che prevedano proiezioni o attività similari. La postazione docente è quindi per ovvi motivi  collocata accanto alla cattedra e comunque, in caso di necessità e tranne rare eccezioni motivate, sarà anch’essa resa disponibile per gli studenti

17. Non è consentito installare o spostare prese di rete senza l’autorizzazione dell’amministratore

18. I docenti interessati all’utilizzo di uno spazio riservato sul server, potranno farne richiesta all’amministratore
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Il Responsabile dei laboratori
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