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1. Scopo 

Reperire dati per le programmazioni disciplinari (test d'ingresso), verificare le strategie di apprendimento (QSA),  i livelli di apprendimento e le programmazioni in atto (prove di livello).

2. Campo di applicazione

Elaborazione, somministrazione e registrazione dati per i test d'ingresso, per le prove di livello e per il QSA (questionario strategie di apprendimento).

3. Documenti di riferimento

Tutte le programmazioni disciplinari e i documenti relativi al raccordo con le scuole medie.

4. Definizioni e abbreviazioni

FS, funzione strumentale; PCC, presidente del Consiglio di classe; DS, Dirigente Scolastico; RSQ, responsabile sistema qualità; POF, Piano dell'Offerta Formativa; IS, Istituzione Scolastica; CD, Collegio Docenti; CdI, Consiglio d'istituto; Dip.Disc. Dipartimento Disciplinare, D docente

5. Responsabilità

	Responsabili 
	CdC
	 Dip. Disc.
	DS
	RSQ
	F.O.
	D

	Attività:
	
	
	
	
	
	

	1. Analisi della situazione  e definizione dei criteri-guida per i dati dei test d'ingresso e le prove di livello
	R
	C
	
	I
	
	C

	2. Elaborazione test d'ingresso, prove di livello e QSA
	R
	C
	
	I
	
	C

	3. Calendarizzazione delle somministrazioni
	R
	
	S
	
	I
	

	4. Informazione utenti sulle modalità di somministrazione
	
	
	S
	
	R
	R

	5. Somministrazione 
	R
	
	
	
	
	R

	6. Raccolta test e prove
	R
	
	
	
	
	R

	7. Tabulazione dati
	R
	
	
	
	
	R

	8. Analisi dei dati
	
	
	S
	I
	R
	

	9. Descrizione delle modalità di utilizzo dei risultati come strumenti di programmazione e riprogrammazione
	
	R
	
	
	
	C

	10. Socializzazione dei risultati
	
	
	
	
	R
	

	11. Registrazione
	
	
	
	R
	R
	R


DEFINIZIONI

S: supervisiona

D: delibera

I: è informato

C: collabora

R. è responsabile
6. ATTIVITA’

1  I docenti, in sede dipartimentale si occuperanno di definire i criteri-guida e di elaborare i test d'ingresso e le prove di livello: i primi nella prima decade del mese di maggio, le altre nel mese di Ottobre.

2. Nel mese di ottobre (prima decade) verranno somministrati i test d'ingresso, mentre le prove di livello saranno proposte a conclusione dei moduli didattici previsti dalla programmazione didattica.

3. Le informazioni sulle modalità di somministrazione dei test di ingresso verranno comunicate con circolari direttive.

4. Le somministrazioni dei test di ingresso verranno gestite dai docenti delle discipline tutte che si occuperanno anche della correzione delle prove di livello definendo le griglie di valutazione che dovranno essere rese note agli alunni.

5. I risultati dei test di ingresso vengono presentati agli studenti, da parte dei singoli docenti; tali risultati costituiscono le premesse obbligatorie per l’elaborazione del piano di lavoro individuale di ciascun docente. I risultati delle prove di livello vengono comunicati dai docenti agli alunni entro 15 giorni.

6. I test e le prove sono conservate nella carpetta “Prove individuali degli alunni”

Le prove e i test saranno realizzati dai docenti nell’ambito della loro autonomia didattica (Rif. Slaad 02)

7. Registrazione

	Responsabile registrazione e archiviazione

Documenti
	Responsabile archiviazione
	Tempo di archiviazione
	Ubicazione

	test d'ingresso 

Prove
	Docenti
	1 anno
	Carpette personali alunni


8. Riferimenti

Rif. Slaad 02
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