	ISTITUTO  DI ISTRUZIONE SUPERIORE STATALE “ ENRICO  MEDI “

Via Leonardo da Vinci,364 -    90135 PALERMO (PA) - C.F.: 97021760828

Tel.091- 405108 Fax  091-402083 e-mail pais02400e@pec.istruzione.it 



	SLAAD 05
	COORDINATORE DI CLASSE
	Pagina 1 di 2



SLAAD 05

COORDINATORE  DI CLASSE
Premesso che le responsabilità derivanti dai sotto elencati compiti, funzioni, atti del Coordinatore di Classe sono da intendersi condivise a pieno titolo da tutti i componenti il C.d.C., si ritiene sia ascrivibile al Coordinatore una funzione meramente di raccordo e di interfaccia tra le diverse componenti del consiglio e della scuola.

COMPITI DEL COORDINATORE DEL C.d. C.

· Sottoscrivere, su delega del D.S., il Patto Educativo di Corresponsabilità con lo studente e la   famiglia

· Presiedere il C.d.C. nei casi di assenza o impedimento del Dirigente Scolastico;

· Acquisire tutti i dati e i materiali eventualmente necessari alla trattazione dell'o.d.g.; 

· Predisporre le carpette fornite dalla scuola in cui ciascun docente del C.d.C. dovrà inserire di volta in volta tutti gli elaborati degli alunni e i relativi prototipi;
· Comunicare al C.d.C, per l'attivazione delle opportune strategie, eventuali notizie riguardanti gli allievi, ricevute dai docenti referenti del CIC e del progetto di recupero della dispersione scolastica;

· Acquisire dal C.d.C. eventuali segnalazioni relative agli alunni e comunicarle al docente referente del CIC e del progetto di recupero della dispersione scolastica per l'attivazione degli opportuni interventi;

· Collaborare con la F.S. Area 3 per tutte le iniziative destinate ai genitori degli alunni;

· Compilare in seno al Consiglio di classe la scheda dei livelli di ingresso e la scheda bimestrale di informazione alle famiglie;
· Curare la compilazione delle informazioni generali sugli alunni;
· Aggiornare mensilmente l’andamento didattico degli allievi in tutte le discipline, monitorarne il comportamento e coordinare l’attivazione delle iniziative volte al sostegno, al recupero anche in raccordo  con i gruppo di lavoro del CIC;
· Controllare settimanalmente le assenze e i ritardi degli allievi attraverso i tabulati che mensilmente devono essere forniti in tempo utile dall'Ufficio Allievi, per l'attivazione degli eventuali opportuni provvedimenti;

· Segnalare all'Ufficio Allievi i nominativi degli alunni assenteisti e ritardatari, affinchè detto Ufficio possa contattarne e informarne le famiglie;

· Riferire in sede di scrutinio, o quando richiesto, al Dirigente Scolastico sull'andamento delle classi;

· Recepire dai colleghi l'istanza di seduta straordinaria del Consiglio di Classe che, debitamente motivata e formulata per iscritto, sarà sottoposta dal Coordinatore all'attenzione del Dirigente Scolastico, per l'opportuna valutazione e l'eventuale convocazione;
· Ricevere i moduli appositi per la proposta di adozione di libri di testo che verranno compilati dai singoli docenti, ciascuno per la propria disciplina;
· Assegnare all'inizio dell'anno agli alunni i posti in tutte le aule occupate dalla classe;
· Decidere, unitamente ai colleghi del Consiglio di classe, l'eventuale permesso di entrata in ritardo o uscita anticipata degli alunni pendolari;
· Fare parte del gruppo misto;

· Consegnare alle famiglie le schede di informazione bimestrale, le schede relative al debito formativo, la scheda informativa sulle iniziative di recupero curriculare ed extracurriculare deliberate dal Collegio dei Docenti, le informazioni riguardanti gli alunni non promossi o promossi con debito formativo
Programmazione differenziata e/o equipollente di alunni in situazione H

· Ciascun docente  provvederà personalmente a consegnare in biblioteca, in apposita carpetta, i propri moduli programmati;

Collaborazione con le F.S. per tutte le iniziative 

· Sarà cura della biblioteca raccogliere le schede di informazione, di indagine e il materiale relativo alle varie iniziative;

· La collaborazione con le F.S. in linea di massima deve essere richiesta a tutti i componenti del C.d.C., salvo i casi in cui è strettamente necessario l’intervento del coordinatore. 

	Rif .Norma


	Stato di Rev
	Data emiss.
	redatto da:
	verificato da:
	approvato da:

	UNI EN ISO 9001-2008
	2
	14/03/2011
	RSQ
	DS
	DS



