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SLAAD 04

FUNZIONAMENTO DEGLI ORGANI COLLEGIALI PREPOSTI ALLE ATTIVITA’ DIDATTICHE 
Gli organi collegiali preposti al funzionamento didattico sono: i consigli di classe (C.d.C.), il collegio     docenti (CD).

Dipartimenti ( articolazione del funzionamento del CD) 

Il Collegio dei Docenti effettua la programmazione disciplinare educativa ed individua percorsi di pluridisciplinarietà, articolandosi in gruppi di docenti suddivisi per discipline di insegnamento e per aree.


I gruppi presentano la seguente struttura organizzativa:
	Dipartimenti come gruppi di lavoro dei docenti di più discipline  distinti per indirizzo

	Abbigliamento e moda- Grafico pubblicitario

	Servizi Socio-sanitari – Servizi Sociali 

	Tecnica professionale e laboratorio Meccanico / Termico

	Tecnica professionale e laboratorio Elettrico/Elettronico

	Dipartimenti finalizzati alla realizzazione di obiettivi specifici del POF: integrazione, offerta formativa per gli studenti con bisogni speciali

	Sostegno

	     Dipartimenti per materia o per gruppo di materie affini

	Diritto ed Economia

	Educazione fisica

	Inglese

	Italiano  e Storia

	Matematica e Fisica

	Scienze


Consigli di Classe
Il Consiglio di Classe è composto da tutti i docenti della classe e dalla componente elettiva costituita da due genitori e da due allievi.

I consigli si riuniscono sei volte durante il corso dell'anno (ed altre tre per il ricevimento familiari).  Sono presieduti dal DS o da un suo delegato: il coordinatore di classe. Questi viene nominato dal Capo d'Istituto, in base alle esperienze acquisite negli anni d'insegnamento ed alle capacità di organizzazione e promozione di attività finalizzate al miglioramento della metodologia e della didattica e alle capacità organizzative e relazionali.

Compito fondamentale del Consiglio di Classe (solo componente docenti) è programmare e valutare il piano annuale delle attività didattico-educativo della classe sulla base:

- della riflessione sul programma svolto l'anno precedente;

- della valutazione diagnostica degli alunni  e dell'esame della documentazione proveniente dalle scuole medie (prime classi)

- della scelta degli obiettivi formativi;

- della declinazione degli obiettivi disciplinari in termini di comportamenti attesi (competenze, abilità e conoscenze);

- dell'accordo sulle metodologie e sulle verifiche;

- dei risultati del processo di apprendimento;

- della valutazione dell’azione formativa
Il CdC organizza le attività dell'area di integrazione ed effettua le valutazioni intermedie e finali.

Collegio dei docenti
1) Individua gli obiettivi didattici ed educativi.

2) Individua la scansione delle valutazioni periodiche e finali.

3) Organizza le ore non dedicate all'insegnamento:

a) riunioni degli organi collegiali;

b) riunioni dei gruppi di docenti suddivisi per discipline di insegnamento;

c) riunioni di aggiornamento;

d) incontri con le famiglie degli alunni.

4) Fornisce le metodologie essenziali per una corretta organizzazione didattica (es. schede di lavoro).

5) Individua le modalità di lavoro Collegiale, secondo la sequenza:

a) momento informativo;

b) lavoro dei gruppi;

c) seduta plenaria per le deliberazioni.

6) Individua le seguenti aree:

Area dell’organizzazione, della gestione, della valutazione e del miglioramento del servizio

· Gestione delle attività organizzative e didattiche

· Sistema Qualità

· Gestione e manutenzione della rete e del sistema informativo d’Istituto

· Direzione laboratori informatici e laboratori di settore

· Responsabile degli acquisti dei Dipartimenti e della Biblioteca 
· Privacy (L 193/03)

· Servizio prevenzione e protezione (D.Lgs n. 81/2008)

Area della didattica

· Organo di garanzia della disciplina
· Gruppo di lavoro per la pluridisciplinarità 

· Mostra didattica

· Orientamento e formazione classi

· Iniziative studenti

· Educazione alla legalità e Pari opportunità

· Viaggi d’istruzione, delle visite aziendali e delle visite di istruzione

· Servizio C.I.C

Il Dirigente scolastico emana ad inizio anno scolastico apposita circolare per l’individuazione delle disponibilità. Affida quindi gli incarichi sulla base delle competenze e dell’esperienza pregressa dei docenti.
Ricevimenti dei familiari ( organizzazione del C.D.)

I docenti ricevono individualmente i familiari degli alunni in orario antimeridiano. I consigli di classe ricevono i familiari degli alunni in orario pomeridiano nei mesi di dicembre - febbraio-aprile.

Gli organi collegiali si riuniscono periodicamente su convocazione del Dirigente scolastico secondo il seguente calendario di massima:

	Periodo
	Organi collegiali
	Ordine del giorno (di massima)

	Settembre
	Collegio dei docenti
	· Predisposizione di tutte le attività

· Direttive per i Dipartimenti

	
	Riunioni dei dipartimenti

	· Calendario scolastico

· Assegnazione cattedre

· Proposte per la individuazione delle F.S.

· Programmazione annuale delle attività individuate nel POF:

· Revisione della programmazione didattica

· Attività organizzative

· Socializzazione del regolamento d’Istituto e della Carta dei servizi

· Proposte gruppi di lavoro
· Strumenti di verifica e valutazione diagnostici, formativi e sommativi
· Informazioni e formazione sul sistema Qualità attivato nella scuola

· Programmazione delle serie didattiche e definizione acquisti

	
	Collegio dei Docenti
	In approvazione quanto discusso nelle riunioni dei dipartimenti

	
	Consigli di classe (uno o due incontri)
	· Programmazione delle attività e organizzazione sulla base di quanto deliberato dal CdD

· Elaborazione della programmazione del C.d.C (compreso terza area e alunni diversamente abili, verifiche, attività e prove pluridisciplinari ecc))


	Ottobre
	Riunione dei dipartimenti
	· Eventuale completamento della programmazione
· Monitoraggio attività e programmazione

· Programmazione e/o monitoraggio attività pluridisciplinari, criteri di valutazione, prototipi ecc

· Monitoraggio organizzazione

	
	Collegio dei docenti
	· Presentazione del piano attuativo dell'offerta formativa da parte del D.S.

· Piano annuale di aggiornamento
· Eventuale completamento della programmazione didattica comprensiva di criteri di valutazione, prototipi delle verifiche intermedie e finali, criteri di attribuzione del credito scolastico ecc

· Eventuale completamento della organizzazione


	Novembre
	Consigli di classe
	· Insediamento componente elettiva genitori ed alunni

· Verifica della programmazione e dell’andamento didattico-disciplinare (compreso terza area, PDEP ecc)

· Programmazione eventuali attività integrative quali viaggio di istruzione, progetti ecc

	
	Ricevimento familiari
	Colloquio con i genitori con le seguenti finalità:

· Informare dell'andamento didattico-disciplinare nonché dei programmi, delle verifiche e dei criteri di valutazione adottati; 

· Rilevare possibili difficoltà incontrate (motivazionali, cognitive ecc.) 

· Stabilire, tramite un produttivo confronto, strategie d'intervento.


	Dicembre
	Riunione dei dipartimenti
	· Monitoraggio delle attività del POF

· Programmazione attività di recupero

	
	Collegio dei docenti
	· Monitoraggio delle attività del POF

· Programmazione attività di recupero


	Gennaio
	Consigli di classe
	· Valutazioni trimestrali (solo componente docenti)

	
	Ricevimento familiari


	Colloquio con i genitori con le seguenti finalità:

· Consegna delle pagelle

· Informare sull'andamento didattico-disciplinare nonché sui programmi, sulle verifiche e sui criteri di valutazione adottati;
· Informare sugli interventi finalizzati al recupero; 

· Rilevare possibili difficoltà incontrate (motivazionali, cognitive ecc.) 

· Stabilire, tramite un produttivo confronto, strategie d'intervento.


	Marzo
	Consigli di classe
	· Verifica della programmazione e dell’andamento didattico-disciplinare (compreso terza area, progetti, PDEP, prove pluridisciplinari, viaggio di istruzione ecc)

· Verifica delle attività di recupero

· Compilazione delle schede di informazione bimestrale alle famiglie


	Aprile
	Riunioni per materia
	· Verifica della programmazione

· Stesura prove multidisciplinari finali 

· Scelta dei test d’ingresso per l’anno successivo

· Individuazione delle serie didattiche per l’A.S. successivo e delle necessità strumentali

· 

	
	Collegio docenti
	· Monitoraggio delle attività didattiche

· Monitoraggio delle attività delle funzioni strumentali

· Monitoraggio dell’area organizzativa

· Risultati delle attività di recupero

	
	Ricevimento familiari
	· Consegnare la scheda di informazione

· Informare sull'andamento didattico-disciplinare nonché sui programmi, delle verifiche, sull’esito dei corsi di recupero e sui criteri di valutazione adottati;

· Rilevare possibili difficoltà incontrate (motivazionali, cognitive ecc.) 

· Stabilire, tramite un produttivo confronto, strategie d'intervento.


	Maggio
	Consigli di classe
	· Adozione libri di testo  

· Verifica della programmazione e dell’andamento didattico-disciplinare

· Il Documento del 15 maggio ( quinte classi )

· Calendario delle prove strutturate finali

	
	Riunioni per materia
	· Adozione libri di testo

· Verifica della programmazione

· Programmazione prove finali

· Programmazione per il successivo anno scolastico (terza area, calendario, progetti, test d’ingresso ecc)

	
	Collegio docenti
	· Adozione libri di testo.

· POF A.S. successivo (comprensivo di progetti, terza area, ecc)

· Somministrazione questionario valutazione F.S.


	Giugno
	Consigli di classe
	- Valutazione finale (solo componente docenti)

	
	Collegio docenti
	· Autovalutazione di Istituto
· Organizzazione e programmazione successivo anno scolastico(compreso calendario, progetti, terza area, regolamento, attività extracurriculari, progetti, test d’ingresso ecc.


Gli ordini del giorno vengono pubblicati sul registro circolari e nella Intranet previa approvazione del DS
In ogni incontro sono rilevate le presenze con il sistema automatico e con il foglio presenze, per accertarsi dell'esistenza del numero legale. Tutte le proposte sono:
· discusse collegialmente (nei gruppi per materia)

· deliberate (dagli OOCC)

· affisse all’albo della scuola 

Il verbale del C.D: viene pubblicato all'albo d'Istituto, quindi viene approvato nella seduta successiva. In assenza di ricorso si procede alla pianificazione ed all'erogazione del servizio. In presenza di ricorso si procede con la gestione dei reclami.
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