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SLAAD 06

COORDINATORE  DIPARTIMENTI
COMPITI DEL COORDINATORE DEI DIPARTIMENTI
Compiti dei Coordinatori dei Dipartimenti

I coordinatori  del gruppo per materia si occupano di coordinare i lavori del Dipartimento di competenza per lo svolgimento dei seguenti compiti:

ANALISI DISCIPLINARE

· Definire e condividere la funzione formativa della disciplina alla luce della norme vigenti

· Definire competenze specifiche coerenti con i profili professionali specificando relativi indicatori/descrittori

· Condividere la struttura semantica e sintattica della disciplina ed individuare: aree fondamentali soggette a ripetenza e recupero, aree di specificità oggetto di percorsi di eccellenza, aree di equivalenza formativa oggetto di possibili opzioni

· Individuare gli ambiti concettuali e metodologici di ausiliarità tra le discipline per le possibili convergenze didattiche 

PROGETTAZIONE CURRICULARE

· Elaborare un curricolo disciplinare e pluridisciplinare  (competenze, abilità e conoscenze) che preveda una progressione dei contenuti e dei risultati attesi, la tipologia delle prestazioni da richiedere agli allievi, la convergenza didattica concordata fra insegnamenti disciplinari diversi,  i criteri per le scelte metodologico didattiche, gli ambiti e le strategie per gli interventi personalizzati di recupero

AZIONE VALUTATIVA ED AUTOVALUTATIVA

· definire oggetti, criteri, tempi e strumenti di verifica e valutazione specifici

· elaborare e somministrare prove parallele per il monitoraggio degli standard disciplinari

· monitorare il funzionamento dipartimentale per l’individuazione dei punti di criticità e miglioramento

AZIONE DOCUMENTALE

pubblicazione della documentazione sulla intranet della scuola:

· dei materiali elaborati che documentano la progettazione disciplinare e pluridisciplinare 

· del monitoraggio dell’azione valutativa ed auto valutativa con l’individuazione dei punti di criticità e miglioramento

I Coordinatori del gruppo per materia preparano i lavori collegiali del gruppo, predispongono materiali di lavoro, partecipano alle riunioni di coordinamento con il D.S., presentano report di lavoro al D.S., costituiscono il gruppo di lavoro per la pluridisciplinarità, partecipano alle attività di formazione per l’innovazione ed il miglioramento della qualità della didattica

Rientra fra i compiti del Coordinatore del gruppo per materia:

1. l'accoglienza di nuovi colleghi

2. la socializzazione nel gruppo di materiale, documentazione, ordini di servizio ed altre informazioni acquisite dal D.S. e/o dalle F.S.

3. Rapporti di collegamento tra gruppo disciplinare ed altre equipe di lavoro;

4. Coordinamento delle attività di analisi e proposta in ordine all’adozione dei libri di testo

5. Coordinamento delle attività di analisi revisione e/o predisposizione test di ingresso

6. Registrazione delle presenze alle riunioni ed affidamento del compito di verbalizzazione

7. Consegna del foglio presenze al direttore della biblioteca e del verbale all’ufficio del D.S. entro i 3 giorni successivi alla seduta

I Coordinatori dei gruppi per materia  convocano periodicamente i responsabili per gli acquisti del settore di pertinenza, gli assistenti tecnici del settore, i docenti responsabili dei reparti di pertinenza per  monitorare l’attività didattica e per individuare eventuali procedure di miglioramento.
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